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Zarządzenie Nr 12/2016 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Brzozów 

z dnia 27 grudnia 2016 r. 

znak: NK.0210.30.2016 

w sprawie zasad sprzedaży produktów i usług na rzecz osób fizycznych nie 
prowadzących działalności gospodarczej oraz osób fizycznych prowadzących 

działalność gospodarczą w formie indywidualnych gospodarstw rolnych 

Na podstawie Zarządzenia Nr 1 O Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 

1 O marca 2000 r. w sprawie sposobu postępowania w jednostkach organizacyjnych 

Lasów Państwowych przy sprzedaży przez nie produktów i usług na rzecz osób 

fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej oraz osób fizycznych 

prowadzących działalność gospodarczą w formie indywidualnych gospodarstw rolnych, 

Zarządzenia nr 46 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 24 

października 2016 r. w sprawie sprzedaży drewna oraz art.35 ustawy z dnia 28 

września 1991 r. o lasach (tekst jednolity Dz.U. 2015, poz. 21 OO ze zmianami),§ 22 

ust.3 Statutu PGL LP stanowiącego załącznik do zarządzenia nr 50 Ministra Ochrony 

Środowiska , Zasobów Naturalnych i Leśnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie 

nadania Statutu PGL LP, Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (Dz.U. z 2016 r. poz. 710 z późn . zm.), Rozporządzenia Ministra Gospodarki 

z dnia 27 sierpnia 2013 r. w sprawie kryteriów i warunków technicznych, którym muszą 

odpowiadać kasy rejestrujące (Dz.U. z 2013 r. poz. 1076), zarządzam co następuje : 

§ 1 

Sprzedażą detaliczną drewna objęte są wszystkie sortymenty ujęte w puli detalicznej 

planu sprzedaży drewna, natomiast sprzedaż sadzonek drzew leśnych , choinek 

i stroiszu dokonuje się zgodnie z planem sprzedaży użytków ubocznych. 
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§2 

Sprzedaż odbywa się w biurze Nadleśnictwa Brzozów od poniedziałku do piątku 

w godzinach od 7:30 do 13:00 oraz w kancelariach leśn ictw w terminach ustalonych 

przez miejscowego leśniczego. 

§3 

Podstawą sprzedaży jest wykaz odbiorczy drewna (WOO) oraz wystawiona przez 

leśniczego lub podleśniczego asygnata, a w przypadku sprzedaży w siedzibie 

nadleśnictwa pisemny wniosek o sprzedaż sporządzony przez leśniczego bądź 

podleśniczego, zawierający w nagłówku nazwisko, imię oraz adres kupującego. W 

części szczegółowej wniosek powinien zawierać gatunek drewna, sortyment, nr WOO, 

nr drewna, masę oraz informację o zrywce. W przypadku produktów użytkowania 

ubocznego (UU) podstawą sprzedaży jest wykaz odbiorczy produktów niedrzewnych 

(WON) oraz pisemny wniosek leśniczego bądź podleśniczego zawierający w nagłówku 

nazwisko , imię oraz adres kupującego a także w dalszej części rodzaj produktu i ilość. 

§4 

Dowodem sprzedaży wręczanym nabywcy produktu w kancelariach leśnictw jest 

asygnata wraz z paragonem fiskalnym, natomiast w biurze nadleśnictwa paragon 

fiskalny lub - na żądanie kupującego - faktura. Do paragonu fiskalnego dołączane 

jest zestawienie sprzedaży na podstawie paragonów, na którym znajdują się 

informacje dodatkowe, umożliwiające identyfikację nabywcy oraz zakupionego drewna, 

bądź produktu UU. Sprzedaż detaliczna dokonywana jest w oparciu o aktualny cennik. 

§5 

Upoważniam leśniczych i podleśniczych do wystawiania poza siedzibą nadleśnictwa -

w kancelariach leśnictw asygnat z rejestratora leśniczego na drewno 

małowymiarowe, średniowymiarowe i wielkowymiarowe oraz przyjmowania wpłat za 

wyżej zakupione produkty. 
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§6 

Asygnata jest dokumentem upoważniającym nabywcę do odbioru drewna w określonej 

ilości , jakości i w wyznaczonym terminie. Na podstawie asygnaty leśniczy pobiera od 

nabywcy należność, potwierdzając na tym dokumencie fakt jej przyjęcia w przypadku 

gdy nabywca zwrócił się o wystawienie faktury, który to dokument wystawiany jest w 

siedzibie nadleśnictwa. W sytuacji gdy odbiorca nie zgłasza potrzeby otrzymania 

faktury otrzymuję jako potwierdzenie zapłaty paragon fiskalny. 

§7 

Leśniczy lub podleśniczy wpłaca przyjęte środki pieniężne do kasy nadleśnictwa, 

miejscowego banku lub w urzędzie pocztowym, na konto nadleśnictwa . Środki 

pieniężne należy przechowywać i transportować zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 

Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 września 201 O r. w sprawie wymagań, 

jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych 

i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz.U . 

z 2016 r. poz.793). Wpłata musi nastąpić w dniu wystawienia asygnaty. Asygnata musi 

być również dostarczona do biura nadleśnictwa lub przesłana w formie elektronicznej 

w dniu jej wystawienia . Na podstawie asygnaty drukowany jest paragon fiskalny, a na 

żądanie klienta również faktura. 

§8 

Wydatku drewna i produktów UU dokonują upoważnieni pracownicy nadleśnictwa na 

podstawie przedłożonej asygnaty, faktury lub paragonu fiskalnego z dołączonym 

zestawieniem sprzedaży na podstawie paragonów, opatrzonych odpowiednimi 

pieczęciami i podpisami. Fakt wydania drewna lub produktów UU powinien być 

bezwzględnie odnotowany na dokumencie wydania, przez wydającego drewno. 

§9 

Wydający drewno lub produkty UU ponosi odpowiedzialność za zgodność ich cech 

z cechami określonymi na dokumencie wydania. 
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§ 10 

1. W przypadku, stwierdzenia występowania w zakupionym drewnie gatunków 

chronionych zgodnie z przepisami o ochronie przyrody, Sprzedawcy (Nadleśnictwu 

Brzozów) przysługuje prawo odstąpienia od umowy sprzedaży w terminie do dnia 

wywozu drewna przez Kupującego. Oświadczenie o odstąpieniu przez Sprzedawcę od 

umowy powinno być złożone w formie pisemnej. 

2. W takiej sytuacji Sprzedawca (Nadleśnictwo Brzozów) zobowiązuje się do 

zwrotu Kupującemu określonej kwoty za zakupione drewno (zgodnie z dowodem 

zakupu) w terminie do 7 dni od daty złożenia oświadczenia o odstąpieniu od umowy, 

chyba, że Kupujący zakupi inne drewno. Wówczas pierwotnie uiszczona kwota 

zostanie zaliczona na poczet nowej transakcji. 

§ 11 

Zasady kontroli dokumentów związanych ze sprzedażą detaliczną oraz wydatku 

produktów określa Regulamin kontroli wewnętrznej Nadleśnictwa Brzozów stanowiący 

załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 10/2013 Nadleśniczego Nadleśnictwa Brzozów 

z dnia 30 kwietnia 2013 r. 

§ 12 

Traci moc Zarządzenie wewnętrzne Nr 9/2013 z dnia 22.04.2013 r. 

§13 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.01.2017 r. 

Otrzymują : 
1.Wszystkie komórki organ izacyjne 
oraz stanowiska samodzielne 

2 . Nadleśniczy a/a. 
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